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学校二级机构微信公众号申报备案表
	申请机构（全称）
	

	机构负责人
	
	办公电话
	

	公众号名称
	
	微信号
	

	账号类型
	( 订阅号    ( 服务号
	认证情况
	( 微博认证  ( 微信认证

	公众号主要内容
	

	账号运营者姓名
	
	手机号
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	申请机构意见
	签字（盖章）               日期：


	党委宣传部意见
	签字（盖章）               日期：



微信公众号申请及备案说明

1） 本表一式两份。一份供申请机构向校长办公室申请学校证明文件（包括学校组织机构代码证、事业单位法人证书及副本等）时使用，一份由党委宣传部存档备查；
2） 公众号注册时登记类型请选择“其他组织”，微信认证时登记类型请选择“事业单位”；
3） 公众号类型：订阅号以资讯推送为主，每天可群发1条，认证后可添加自定义菜单；服务号以交互服务为主，每月可群发4条，可添加自定义菜单和使用高级接口。类型选择后不可修改。
4） 根据现有品牌保护政策，二级机构公众号名称不得含「上海外国语大学」中文校名全称字样，建议使用「上外」中文校名简称字样，如申请时提示侵权风险，请尝试使用「SISU」校名英译缩写字样；
5） 微信号须统一含sisu或SISU字样 ，不得使用shisu, shangwai, sw（含大写）等其他字样；
6） 二级机构公众号头像不得使用或修改学校核心标识（校徽）；
7） 公众号运营须遵守腾讯《微信公众平台运营规范》，且不得进行任何商业性营销活动。
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